商学院2015届本科毕业生实习工作安排
根据教学计划的工作安排,我院2011级国际经济与贸易、工商管理、市场营销本科学生将于2014年3月10日至6月20日进行。

    本次实习学生国际经济与贸易本科246人；工商管理本科251人；市场营销本科61人；共计558人。

一、实习安排形式
本次实习形式：以学院统一安排实习单位为主，以学生自主实习为辅。 
二、实习领导小组

组　长：刘汉成  李月华  

副组长：柯珍堂

成　员：孙彩虹、徐丹、何秀平、尉静、鲍宏礼、周敏、王丰阁、何海花、 邓高燕、刘卫明、陈文

材料员：李碧芬

三、实习目的

1、锻炼自己的动手能力，将学习的理论知识运用于实践当中。将自己的理论知识与实践融合，进一步巩固、深化已经学过的理论知识，提高综合运用所学过的知识，并且培养自己发现问题、解决问题的能力；

2、更广泛的直接接触社会，了解社会需要，加深对社会的认识，增强对社会的适应性，将自己融合到社会中去，培养自己的实践能力，缩短从一名大学生到一名工作人员之间的思想与业务距离。为以后进一步走向社会打下坚实的基础； 

3、了解实习单位的部门的构成和职能，整个工作流程，从而确立自己在今后的工作岗位，为自己正式毕业后的职业生涯规划起到关键的指导作用；

4、通过实习，使学生在实习过程中学会怎样与同事、与客户打交道、怎样为人处事以及培养遵守劳动纪律意识等。

四、实习任务

１、熟悉实习单位有关操作规程及的各个环节，包括操作安全规程，劳动纪律、保密规程、工作程序、政策与法规等；

２、掌握专业实践的操作技能。实习生必须在专业技术人员的指导下，经过一定的实际专业训练，掌握专业实践过程中有关环节的操作技能；

３、锻炼实际分析问题的能力。学生应充分利用专业实习机会进行调查，深入了解在工作中存在的问题，培养发现问题、分析问题和解决问题的能力；

４、根据实习的内容，每天认真总结当天的实习工作所遇到的问题和收获体会，认真填写《学生实习日志》；

５、进行专业实习总结，认真填写实习鉴定表中的实习总结。

五、实习基本要求
1、希望同学们要高度重视实习工作的重要性，服从学校实习安排，严格遵守学校实习管理规定；

2、实习期间遵守公司各项规章制度，服从实习单位和实习带队老师的双重领导，有严格的时间观念，不迟到不早退，实习期间无特殊情况不得请假，积极主动完成实习单位分配的任务，与单位同事和谐相处；

3、实习生必须明确实习目的，端正实习态度，应有详细的实习计划； 

4、自主实习的学生，必须要有学生本人的自主实习申请、实习单位的实习接受函、家长同意学生自主实习的签字；并与商学院签定实习期间的安全协议书，经家长、班主任和商学院领导同意后，方可自主实习；

5、实习生在实习期间，要注意实习单位的财产和自己人身和财产安全； 

６、实习完毕后，实习单位及实习指导教师要在实习鉴定表对应处签署实习鉴定意见，按要求及时返校，进行实习总结评比；

７、没达到实习基本要求的学生，实习成绩以不合格记录，学生需要重新实习；

六、几点说明

1.学生自主实习申请表、学生自主实习保证书务必于2015年1月8日前交给各班实习指导老师，实习指导老师签字后统一交到科技大楼706李碧芬老师；

2.实习结束之后，请各位学生将实习鉴定表、实习日志以班为单位统一交到实习指导老师，实习指导老师签完实习意见后统一交到科技大楼706李碧芬老师；

3.实习鉴定表上单位的公章必须是单位章或单位人事部门的章，其他公章一律无效。

                                          商学院
2014年12月31日

