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第一部分　毕业论文的目的

（1）培养高职学生严谨求实、严肃认真的科学态度和理论联系实际的工作作风。

（2）培养高职学生综合运用所学知识和技能，独立分析和解决实际问题的能力，培养学生的创新意识和创新能力，为今后从事相关岗位的专门技术工作打下基础。

（3）通过毕业设计，使高职学生接受一次完整的科学研究基本过程训练，进一步训练和提高学生的分析能力、设计能力、理论计算能力、实践动手能力，文献资料的调研、收集、加工与整理能力、工具书的查阅能力、计算机使用能力，以及社会调查、口头和文字表达能力等基本能力和技能，使学生基本掌握设计的程序、方法和技术规范，掌握实验、测试等科学研究的基本方法，具备一定程度的分析与解决实际问题的能力。

（4）培养学生继续学习的能力。养成高职学生观察周边事物、积累经验、善于思考、勤于动手等习惯。

第二部分 毕业论文结构及格式规范

一、毕业论文的基本结构及基本要求

（一）毕业论文的基本结构

前置部分：包括封面，诚信声明，目录。

主体部分：包括题目、摘要、关键词、正文、参考文献、致谢。

（二）毕业论文的基本要求

1、前置部分

（1）封面

系、专业、学生姓名、毕业论文题目等（见附件）。

（2）诚信声明（见后文）
（3）目录

① 目录是毕业论文各组成部分的小标题，文字应简明扼要。

② 目录按章节排列编写，标明页数，便于阅读。

③ 章节、小节分别以一、（一）、1、（1）等数字依次标出。要求标题层次清晰。

④ 目录中的标题应与正文中的标题一致。

2、主体部分

（1）题目

毕业论文题目应该简短、明确、有概括性；字数要适当，一般不宜超过20个。

（2）摘要

简要说明选题的目的、意义、主要研究内容、依据、范围、应解决的问题等，字数在200－300字。

（3）关键词

关键词是表述毕业论文主题信息的单词或术语，数量一般在3—6个。

（4）正文

是毕业论文的核心部分，一般由标题、文字、图表和公式等部分组成，占主要篇幅。

① 毕业论文的正文一般包括：

选题背景，论文方案的论证，论文所采用的方法手段与结果，所采用的主要仪器设备规格型号及材料，计算方法，编程原理，数据处理，毕业论文说明与依据，加工整理和图表，形成的论点和导出的结论等。

选题背景：说明本论文课题的来源、目的、意义、应解决的主要问题及达到的技术要求；简述本课题在国内外发展概况及存在的问题，本论文的指导思想。

方案论证：说明论文原理并进行方案选择，阐明为什么要选择这个论文方案（包括各种方案的分析、比较）以及所采用方案的特点。

② 正文内容必须实事求是，客观真实、准确完整、合乎逻辑、层次分明、语言流畅、结构严谨，用语要规范，要符合各专业的要求。

③ 正文一般情况下采用计算机打印，若手书写则要求干净整齐，要杜绝错、漏、别字，杜绝病句。

④ 毕业论文中的图纸绘制、表格、插图应规范准确，符合国家标准。

图纸要求：提倡用计算机绘图。图面要整洁，布局要合理。线条要粗细均匀，圆弧连接光滑，尺寸标注、文字注释必须符合工程规范。

图形要求：所有图表、曲线、线路图、程序框图、示意图等不得徒手绘制，必须按国家规定标准和工程要求采用计算机或工具绘制。图形应有编号，与正文保持一致。

⑤ 引用他人资料要有明确标注。

⑥ 结果和结论

结果分析：对论文过程中所获得的重要数据、现象进行定量或定性分析，得出结论和推论。

结论或总结：对整个论文工作进行归纳和综合，阐述本课题尚存在的问题及进一步研究的设想和建议。结论应当明确、完整、精炼。

（5）参考文献

参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。参考文献应按文中引用的顺序全部罗列，附于正文之后。

参考文献必须是本人真正阅读过的，以近期发表的杂志类文献和图书类为主，文献的数量不能过多，一般在5－10篇，且要与毕业论文工作直接相关。

（6）致谢

简述自己通过毕业论文的体会，并对指导教师以及协助完成论文的有关人员表示谢意。

二、毕业论文的格式规范

毕业论文必须按照如下统一格式打印：

1、页面设置

毕业论文一律使用A4纸打印。

页边距：上、左均为2.75cm，下、右均为2.5cm。

字间距设置为“标准”。

段落设置为“1.5倍行间距，首行缩进2字符”。

2、页码标注

封面、诚信声明、目录、参考文献、致谢要独立成页。

毕业论文的主体部分、附录、附件每页页面在纵向中心标注页码，页码要与目录保持一致。

3、标题

毕业论文的正文标题层次：一级用“一”，二级用“（一）”，三级用“1、”；

毕业论文的正文标题层次：一级用“1”，二级用“1.1”，三级用“1.1.1”。

4、字号设置：

① 题目：黑体小二号加粗；

② 摘要、关键词：楷体小四号字；

③ 正文一级标题：黑体三号加粗，行首不缩进；

④ 正文二级标题：黑体小四号加粗；

⑤ 正文三级标题：宋体小四号或楷体小四号加粗；

⑥ 正文字体一般为宋体小四号，一般情况下不采用斜体；

⑦ 正文中英文字符均为Times New Roman体；

⑧ 图表中的文字根据内容多少，可以将字号适当缩小。

5、标点符号

中文标点采用全角状态下输入，如：， 。 ！ “ ？ ： ； （）等；

勿采用半角标点，如： , . ! ” ? : ; ( ) 等。

英文正文则采用标准英文标点符号。

6、字母符号

常用的符号均为斜体，如Δ、Φ、Ω、α、β、γ等。

7、表格

① 表格的论文要合理，布局要美观，宽度不超出左右页边距（与正文同宽）；行、列要尽量同宽。表内文字行间距一般为单倍行距。

② 正文附表需附表号和表题（图号、表号字体为楷体），与正文的文字相呼应；表内符号要按规定注明单位。

如：附表一：×××××表（单位：mm）

③ 表格跨页时，下页应注明续表一、续表二等，并复制表头；

8、公式

公式在文中另起一行，一般为段落居中。

9、参考文献：

参考文献的编号及标注：

按毕业论文（论文）正文中参考文献出现的先后顺序用阿拉伯数字连续编号，将序号置于方括号内，并作上标处理，如“[1]、[20]”。

参考文献的格式：

① 期刊：著者。题名[J]。刊名，出版年，卷号（期号），起止页码

② 著作：著者。书名[M]。版次。译者（指译著，所有译者全列）。出版地：出版者，出版年。起止页码

③ 报纸：著者。题名[N]。报纸名，年－月－日（版次）

④ 论文集：著者。题名[A]。编者姓名。论文集名[C]。出版地：出版者，出版年。起止页码

⑤ 会议论文：著者。题名[Z]。会议名称，会址，会议年份。

⑥ 学位论文：著者。题名[D]。[学位论文]。保存地：保存者，年份。

⑦ 电子文献：著者。题名[DB/OL（联机网上数据库），M/CD（光盘图书），CP/DK（磁盘软件），J/OL（网上期刊），EB/OL（网上电子公告）]。出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选）。

⑧ 引用未公开发表的资料，请随文在引用页下方用脚注标出。

三、毕业论文的装订要求

1、毕业论文装订的顺序是：

（1）封面；

（2）诚信声明；

（3）目录；

（4）题目、摘要、关键词；

（5）前言或引言；

（6）正文；

（7）参考文献；

（8）致谢；

（9）附件。

2、装订方法是：两枚书钉左侧约1厘米处装订。
第三部分 毕业论文成绩评分标准
一、毕业论文的评分要严肃认真、坚持标准、实事求是，力求反映学生真实的学识水平。

二、评分时先按百分制评出，然后进行折算。

三、评分的各个分数区间如下：

优秀（90—100分）、良好（80—89分）、及格（60—79分）、不及格（60分以下）。

其中优秀以上的比例一般在15－20％。

四、各等次成绩评定标准

（1）优秀（90—100分）

① 熟知国家有关方针、政策，熟练运用基本理论、专业知识和专业技能，独立圆满完成任务书规定的全部内容。

② 论文方案正确，计算、分析、论文正确，主要工艺技术参数合理，完全符合国家技术标准，有一定的实用价值。

③ 毕业论文选题适当；观点明确、中心突出；论据充足、数据可靠；层次分明、逻辑清楚；文笔流畅、结构严谨，有一定的现实意义。

④ 在工作过程中和答辩时表现出独立的见解和较强的创造性。

⑤ 在工作过程中，认真调研，大量搜集和查阅有关文献资料，能运用科学方法进行加工和整理、表现出很强的敬业精神和较强的独立工作能力。

⑥ 毕业论文格式规范，图纸规范、整洁，无文字、标注错误。

⑦ 答辩自述时简明扼要，概念清楚，重点突出。

⑧ 答辩时概念清楚、思路清晰，回答问题有理有据，分析问题正确、全面，具有一定深度。

（2）良好（80—89分）

① 了解国家有关方针、政策，能较好地运用基本理论、专业知识和专业技能，独立完成任务书规定的全部内容，毕业论文有一定的水平。

② 论文方案正确，计算、分析、论文正确，主要工艺技术参数合理，符合国家技术标准。

③ 毕业论文选题适当；观点明确、中心突出、内容完整充实、结论合理，语言通顺，无语病。

④ 在工作过程中和答辩时表现出很好的工作态度和一定的独立工作能力。

⑤ 能认真调研和查阅文献，较好地使用有关技术资料。

⑥ 毕业论文格式规范，图纸规范、整洁，偶有错漏。

⑦ 自述和答辩思路清晰，论点基本正确，能正确地回答主要问题，无原则性错误，较好地掌握了毕业论文的内容和相关理论知识。

（3）合格（60—79分）

① 在教师指导下按期独立完成任务书规定的全部内容，毕业论文达到了基本要求，没有大的原则性错误。

② 论文方案和主要技术参数确定基本正确，计算、分析、论文基本正确，结论较为合理，符合国家技术标准。有一些小的疏忽或遗漏，内容及格式有不规范之处，有个别明显的错误。

③ 毕业论文立论正确，条理较为清楚，论述基本正确，文字较为顺畅，略有一些不当之处或错漏、病句、常识性错误。

④ 工作态度端正，在合适指导的前提下，基本具备独立工作的能力。

⑤ 自述和答辩时，思路基本清晰，论点基本正确，能回答大部分主要问题，其他问题略经启发能正确回答，或有明显错误经启发后尚能更正；基本掌握了毕业论文的内容和相关理论，有一些非原则性错误。

（4）不合格（60分以下）

属下列情况之一者可评为不及格，但各系毕业论文工作委员会要从严审核。

① 明显是抄袭别人或由他人代做，主要工作过程弄虚作假的。

② 学生缺勤（包括病、事假）超过毕业论文时间的1／3的。

③ 毕业论文的各个阶段均未完成预定工作目标，经指导教师提醒仍未能按时完成任务书所规定的全部内容，无毕业论文成果的。

④ 毕业论文质量、图纸质量很差，计算、分析、论文有原则性错误，反映出基本理论、专业知识、基本技能较差，不符合国家技术标准。

⑤ 毕业论文选题不当，对国家的有关方针、政策缺乏了解；文章无中心，层次不清；主要论据失真，或论据、论点、结论不一致；资料残缺不全，没有进行加工整理。

⑥ 工作过程中工作态度不认真，没有进行相关的准备工作。

⑦ 自述毕业论文的主要内容阐述不清，基本概念模糊不清，有原则性错误；答辩时，所提基本问题有一半以上不能回答，或回答时多次答非所问，或经启发仍不能正确回答。

第四部分 毕业答辩

（一）毕业答辩的目的

1、进一步考察学生对本课题的认识程度和深度，考察学生对各种知识、技能的掌握程度。

2、进一步考查学生当场论证，分析、解决问题，灵活运用知识的能力。

3、考察学生的语言组织和表达能力、与他人的合作交往能力。

4、检验毕业设计（论文）是否是学生独立工作、独立思考的结果。

（二）毕业答辩的内容

毕业答辩的重点在于了解学生对专业知识的掌握情况和设计的基本思路，检查与课题密切相关的基础理论、基本知识、基本的设计及计算方法、实验方法、测试方法等。

（三）毕业答辩的形式

1、公开答辩

各系为便于教师更好地掌握评分标准，便于学生了解答辩程序和要求，可以组织成绩较好的学生进行公开答辩。

2、小组答辩

通过各专业答辩小组有组织的安排，按照预定程序进行现场答辩和评分是最主要的答辩形式。

（四）毕业答辩的有关要求

1、学院要加强对毕业答辩工作的指导和管理，各系要加强对毕业答辩的质量监控，经常检查各项规章制度的执行情况。

2、毕业答辩由各专业答辩小组具体组织进行。

3、毕业设计（论文）由专业答辩小组统一收集之后，至正式答辩之前任何人不得退回和删改。

4、答辩时应当鼓励学生提出独立见解，有价值的成果要进行推广，推荐发表。

5、在总成绩公布前，任何组织和个人不得泄漏与毕业设计（论文）有关的提问和成绩信息，违者将追究相关人员的责任。

6、全部答辩工作结束后，所有评分表统一销毁，学生不得查阅。

（五）毕业答辩的准备工作

1、各系毕业设计（论文）工作委员会对各专业的设计（论文）成果进行验收，复审学生答辩资格。

2、各专业答辩小组收集和预审毕业（设计）论文。

3、将毕业答辩的有关文件、要求和规定向学生公布；公布学生答辩的分组、时间、地点；提醒学生准备相关文件、附件、用具等事项。

4、学生要预先准备答辩提纲，简要报告毕业设计（论文）的选题原因、研究价值、主要内容和观点以及自己的创新观点等。

（六）答辩程序

1、准备答辩

每次答辩开始前，由各专业答辩小组指定一人公布本组的学生名单、学生大致到场的时间，宣布学生按公布的顺序分组答辩；答辩时间一般为30分钟，其中学生自述不超过10分钟，回答问题约20分钟；答辩现场的纪律要求等。一名学生答辩时，可安排1－2名学生在现场预备。

2、学生自述

学生根据答辩提纲进行陈述，发言要简明扼要，概念清楚。

3、专业答辩小组成员随机提问（一般为三至五个问题）、学生要有针对性地回答。

4、专业答辩小组各成员给出成绩，写简要评语，组长安排一人进行现场点评。

5、学生答辩结束。答辩秘书记录、收集相关资料和文件。

6、学生答辩结束后，可提出毕业设计（论文）的修改申请。如修改幅度较大，经指导教师签字验收，可由本系存档，但答辩成绩不作更改。

第五部分 毕业论文的总成绩

毕业设计（论文）的总成绩由评阅意见和答辩意见两部分组成。

（一）评阅意见

1、毕业设计的评阅至少由同专业具有中级及以上职称的两名教师分别完成。
2、评审后，评阅教师填写评阅意见和评阅成绩。评阅成绩一式两份，同时交专业教研室、系办各一份。

（二）答辩成绩见上文。

（三）总成绩的评定

1、各部分的权重：

评阅成绩占总评成绩的50％，答辩成绩占总评成绩的50％。

2、总成绩的等次

总成绩按四级给出：优秀（90—100分）、良好（80—89分）、及格（60—79分）、不及格（60分以下）。

3、各位位老师必须在毕业答辩完毕结束一周之内将《毕业设计（论文）总成绩评分表》及毕业设计资料上交实验楼508室肖云老师,毕业设计成绩总表上交吴春霞老师。

（四）总成绩不及格的处理办法

1、毕业设计总成绩不及格者，作结业论。

2、第二次答辩

经本人向毕业设计（论文）工作委员会申请并获同意后，不及格学生可进行第二次答辩。

① 第二次答辩的时间由学院统一安排在第六学期，一般在校内进行。

② 第二次答辩小组的成员由各系主任指定并报教务处备案。

③ 答辩的评分程序及评分标准不变。

④ 通过第二次答辩的毕业设计（论文），总成绩的等次为及格。

⑤ 第二次答辩仍然不能通过者，只能申请参加下一届学生的毕业设计（论文）。

诚 信 声 明
本人郑重声明：

本人所呈交的毕业设计《　　　　                》是在　　　　　教师的指导下，根据任务书的要求，独立撰写的。

本设计中所引用的其他个人或集体已发表的文字和研究成果，或为获得教育机构的学位或证书所使用过的材料，均已明确注明。

凡为本文的撰写所提供的各种形式的帮助，本人在致谢中已经明确表达了谢意。

本人完全意识到本声明的法律结果。
                        毕业论文作者签名：
　　　　

年　　月　　日

会计电算化专业毕业设计任务书
1．企业信息

（1）企业名称：江苏省顺天股份有限责任公司，简称顺天公司。该公司是工业企业，实行新企业会计准则，启用日期：2009年01月01日。结账时间为每月最后一个自然日。记账本位币名称为人民币（RMB）。

（2）法人代表：艾中华。

（3）注册地址：无锡市泰康大道168号

（4）公司税务专管局是无锡市工商税务管理局桥东分局。税务登记号：854585069892329。

（5）E-mail:DH@DHXX.net。

2．2008年1月份企业建账用会计科目表。
	科目名称
	方向
	借方金额
	贷方金额

	库存现金
	借
	6390
	

	银行存款
	借
	4338236
	

	工行存款
	借
	2458236
	

	建行存款
	借
	1880000
	

	其他货币资金
	借
	10000
	

	交易性金融资产
	借
	60000
	

	应收票据
	借
	40000
	

	应收股利
	借
	
	

	应收利息
	借
	
	

	应收账款
	借
	750000
	

	其他应收款
	借
	5000
	

	坏账准备
	贷
	
	13400

	预付账款
	借
	30000
	

	物资采购
	借
	
	

	铝合金
	
	
	

	
	公斤
	
	

	耐热钢
	
	
	

	
	公斤
	
	

	合金铸铁
	
	
	

	
	公斤
	
	

	铬
	
	
	

	
	桶
	
	

	原材料
	借
	58900
	

	铝合金
	
	9000
	

	
	公斤
	3000
	

	耐热钢
	
	16000
	

	
	公斤
	8000
	

	合金铸铁
	
	1500
	

	
	公斤
	1500
	

	铬
	
	32400
	

	
	桶
	1620
	

	周转材料
	借
	47968
	

	材料成本差异
	借
	1920
	1230

	铝合金
	借
	300
	

	耐热铜
	借
	
	1200

	合金铸铁
	借
	
	30

	铬
	借
	1620
	

	库存商品
	借
	235100
	

	产成品
	借
	95500
	

	气环
	
	26500
	

	
	件
	5000
	

	油环
	
	69000
	

	
	件
	10000
	

	活塞
	
	139600
	

	
	件
	4000
	

	半成品
	借
	
	

	活塞毛坯
	
	101000
	

	
	件
	5000
	

	存货跌价准备
	贷
	
	

	待摊费用
	借
	6000
	

	长期股权投资
	借
	300000
	

	华美科技－成本
	借
	300000
	

	持有至到期投资
	借
	118000
	

	－成本
	借
	100000
	

	－应计利息
	借
	18000
	

	固定资产
	借
	12508180
	

	累计折旧
	贷
	
	2991453

	工程物资
	借
	26000
	

	在建工程
	借
	5800000
	

	固定资产清理
	借
	
	

	无形资产
	借
	122500
	

	长期待摊费用
	借
	90900
	

	短期借款
	贷
	
	1000000

	应付票据
	贷
	
	190900

	应付账款
	贷
	
	80000

	预收账款
	贷
	
	120000

	应付职工薪酬-工资
	贷
	
	698236

	应付职工薪酬-职工福利
	贷
	
	744062.50

	应付股利
	贷
	
	540000

	应交税费
	贷
	
	68842

	应交增值税
	贷
	
	0.00

	进项税额
	贷
	
	0.00

	    销项税额
	贷
	
	0.00

	未交增值税
	贷
	
	44912

	应交城建税
	贷
	
	2660

	  应交营业税
	贷
	
	300

	  应交所得税
	贷
	
	20970

	教育费附加
	贷
	
	2681

	其他应付款
	贷
	
	1000

	预提费用
	贷
	
	7000

	短期借款利息
	贷
	
	7000

	长期借款
	贷
	
	567900

	建设银行五年期借款－本金
	贷
	
	500000

	建设银行五年期借款－利息
	贷
	
	67900

	股本
	贷
	
	14752000

	国有股
	贷
	
	8851200

	职工股
	贷
	
	5900800

	资本公积
	贷
	
	120000

	一般资本公积金
	贷
	
	120000

	盈余公积
	贷
	
	1400000

	法定公积金
	贷
	
	560000

	法定公益金
	贷
	
	280000

	任意公积金
	贷
	
	560000

	本年利润
	贷
	
	

	利润分配
	贷
	
	1450000

	未分配利润
	贷
	
	1450000

	生产成本
	借
	91270
	

	基本生产成本
	借
	91270
	

	气环
	借
	3970
	

	  油环
	借
	9660
	

	活塞
	借
	23300
	

	  活塞毛坯
	借
	54340
	

	辅助生产成本
	
	
	

	  车队
	
	
	

	  机修
	
	
	

	制造费用
	贷
	
	0.00

	主营业务收入
	
	
	

	  气环
	
	
	

	
	件
	
	

	  油环
	
	
	

	
	件
	
	

	  活塞
	
	
	

	
	件
	
	

	
	件
	
	

	主营业务成本
	
	
	

	  气环
	
	
	

	
	件
	
	

	油环
	
	
	

	
	件
	
	

	  活塞
	
	
	

	
	件
	
	

	
	件
	
	

	其他业务成本
	借
	
	

	销售费用
	借
	
	

	管理费用
	借
	
	

	  工资及福利
	
	
	

	  办公费
	
	
	

	  折旧费
	
	
	

	财务费用
	借
	
	

	营业外支出
	借
	
	

	所得税
	借
	
	


  
3、 [要求] 为顺天股份有限责任公司设计合理完整的会计凭证、会计账簿体系（包括账簿的种类、用途、格式等），并为该公司选择恰当的账务处理程序。

毕业设计指导指导老师安排
	班级
	指导教师

	会算
	戴同庆、夏晓燕
曹  慧、余能堤
王  丽、管中柱
殷晓红、陈世辉
孙桂先、纪关心
武喜元、丁智利


注：以上毕业设计的资料和答辩工作必须在学生离校实习前（估计在 xx年11月10日前）完成，答辩地点和时间由各班指导教师自行确定，教研室不作统一安排。
会计电算化专业毕业设计成绩评定表

	学生姓名：
	班级：
	指导教师：

	指导教师评阅意见：


	评定成绩：

	答辩组评定意见：


	评定成绩：

	答辩组成员签名：



	总成绩（评阅成绩*50%+答辩成绩*50%）


	


                                              会计电算化教研室

                                       年      月        日
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